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es etapas.
En la primera etapa
1. Se emitira la Guia o Manual,;

2. Capacitara a
publicos salientes;

3. Integrara el Comité de Entrega;
4. Acopiaran documentos.
segunda etapa,

Integraran documentos

tercera etapa

Realizara un ensayo de entrega
Cierre de Operaciones

Integracion de expediente de
Recepcion

las autoridades vy servidores

ESQUEMA DEL PROCESO
ENTREGA - RECEPCION

rticulo 23 “..., este proceso se llevara a cabo en

PRIMERA ETAPA
MAYO JULIO

TERCERA ETAPA
OCTUBRE-
DICIEMBRE

SEGUNDA
ETAPA
AGOSTO-
SEPTIEMBRE

Entrega-



ENTREGA Y RECEPCION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL

PRIMERA ETAPA
mayo - julio

SEGUNDA ETAPA
agosto - septiembre

TERCERA ETAPA
octubre - diciembre

P Integracion

o W Emision documental en Integracion Realizacién del Actualizacién e

o — de la Guia materia de documental de Ensayo de h!oqncbn

g z para el ) arganizacion, Actualizacion || tipo financiero, Entrega en el definitiva de

& w Proceso Integracion || Capacitacion planeacion de control y mes de documentos a

R de del Comité a ""-1”-.0' documentos fiscalizacion y octubre, con partir de lala

- E Entregay (| de Entrega || aytoridades || feawiatorioy integrados en de informacién quincenay

S Recepcion en funciones. ::tfi':i\—”r‘r;j‘fﬂnl' la primera compromisos actualizada al hasta el 51 de

o durante el bk etapa. instituclonales. 30 de diciembre.

< mes de G; Ir v-?;l'_ﬁ’ u septiombre,

0. obra pablica y
b \ transparancia, A
A_N\ | wlh Ay o=
N o N 0 IN P Reunlon de Protocolario

transicion, por de Entrega y
lo menos una Rece pc ion al
vez en el mes 1" de enero
de diciembre. de 2026

z W

Q= capachacidns| \ /
9] pacitacion a

g Z autoridades

& ( Integracién del Comité de Recepcion, electas y

20X una vez declarado electo el nuevo Ayuntamiento Comités de

ry- por resolucién inacatable de autoridad competente Recepcion en

= el mes de

g Z noviembre.
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\
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Fechas establecidas para el
Proceso de Entrega y Recepcidn

(o

30 de julio

Integracion de
documentos
Expediente de
Entrega

Primera Etapa

30 de septiembre

Integracion de
documentos
Expediente de
Entrega

Segunda Etapa

30 Octubre

12 Quincenay
hasta el 31 de
Diciembre

Actualizacion e
integracion
definitiva de
documentos

31 de diciembre

Integracion
dela

Informacion
financiera



INTEGRACION DEL
COMITE DE ENTREGA

Articulo 20. Expedida la Guia o Manual e
impartida la capacitacion en la materia, los
Ayuntamientos deberan conformar de
inmediato un Comité de Entrega que estara
integrado por:

= |. El presidente municipal, quien Ilo
presidira;

= |l. El sindico, como vicepresidente;

= |ll. El titular del Organo Interno de
Control, quien fungira como secretario
técnico; y

= |V. Los regidores y los titulares de las

dependencias del Ayuntamiento,
quienes fungiran como vocales.

Del Comité de Entrega:

En la primera etapa del proceso, los ayuntamientos salientes
integraran el Comité de Entrega de la siguiente manera:

a : =3
Presidente/a
(Presidente/a Municipal)

. J
e B,
Vicepresidente/a
(Sindico/a)

\ 7,
e B
Secretario/a Técnico/a
(Titular del Organo de Control Interno)

\_ >
~ b
Vocales
(Regidores/as y Titulares de Area)
\_ .

La aplicacion de la presente Guia incluye a las entidades
paramunicipales, en virtud de formar parte de la administracion
publica municipal, razén por lo cual, con pleno respeto a la
personalidad juridica establecida en sus decretos de creacion, ha de
conformarse el Comité de Entrega, de conformidad con el siguiente
esquema:



Responsabilidades del Comitée de Entrega

Integrar, conciliar, consolidar y verificar los documentos
financieros, administrativos, patrimoniales, técnicos y juridicos
del periodo constitucional.

Establecer estrategias de operacion interna.

Definir mecanismos de coordinacion.

En su caso, establecer, acciones adicionales que se requieran
para una optima transicion.
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electo el
resolucion inatacable de
dompetente, €l presidente municipal
plecto comunicara al Ayuntamiento
on funciones, los nombres de Ias
nersonas’ que conformaran el Comité
‘o Recepcion, ...

H Comite’ de Recepcion se integrara de la siguiente forma:

I.\\ El/ presidente municipal
residira;

Declarado

nuevo Ayuntamiento POFr

autoridad

electo, quien Ilo

Il. \\El sindico electo, como vicepresidente; y

lll. \los regidores y personas designadas por el
Wresidente municipal electo, como vocales.

INTEGRACION DEL COMITE DE RECEPCION

Del Comité de Recepciodn:

Declarado electo el nuevo Ayuntamiento por resolucién inatacable de
autoridad competente, la o el Presidente Municipal Electo comunicara
de inmediato al Ayuntamiento en funciones los nombres de las
personas que conformaran el Comité de Recepcidn, quienes en el
mes de noviembre se capacitaran y asumiran la responsabilidad de
revisar la informacioén y la integracion de documentos relativos a este
proceso. El Comité de Recepcidén se integrara de la siguiente forma:

Presidente/a

(Presidente/a Municipal Electo/a)

Vicepresidente/a
(Sindico/a Electo/a)

Vocales

(Regidores/as y personas designadas
por el/la Presidente/a Municipal Electo/a)

Los Comités de Entrega y de Recepcidén se reuniran en el mes de
diciembre por lo menos en una ocasion de forma previa al Acto
Protocolario, de lo cual se ha de levantar el acta de hechos
correspondiente. Este ejercicio tiene el objetivo de exponer el grado
de avance en la integracién de los documentos.
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SECRETARIO TECNICO

(ADICIONADA, SECCION CUARTA; G.O. 12 DE JUNIO DE 2013)
SECCION CUARTA

De la Contraloria

(REFORMADO, G.O. 16 DE NOVIEMBRE DE 2018)

Articulo 73 Quater. El Ayuntamiento, de conformidad con lo dispuesto por el articulo 35, fraccion
XX| de esta Ley, establecera un organo de control interno autonomo, denominado Contraloria, con
funciones de auditoria, control y evaluacion; de desarrollo y modemizacion administrativa; y de|
sustanciacion de los procedimientos de responsabilidad que correspondan en contra de servidores
publicos del Ayuntamiento. Para tales efectos, contara con los recursos suficientes y necesarios,

que deberan estar etiquetados dentro del presupuesto municipal, para el cumplimiento de sus
funciones de prevencion, deteccion, combate y sancion de la comrupcion.

Para ocupar el cargo de contralor se requiere:

|. Ser veracruzano, o ciudadano mexicano con residencia en el Estado no menor de tres anos,
mayor de treinta afos de edad, en pleno goce de sus derechos civiles y politicos;

l. Contar con titulo profesional legalmente expedido y cedula profesional en alguna de las areas
economicas, contables, juridicas o administrativas y contar con experiencia profesional de, cuando
menos, tres anos en actividades afines; y

lll. No haber sido condenado por delito intencional que amernte pena privativa de libertad.

Fl titular de la Confraloria sera designado por el Cabildo y ejercera sus funciones con autonomia
tecnica y de gestion.




Responsabilidades del Secretario/a Técnico/a

( Convocar reuniones mensuales de junio a diciembre. -

Verificar avances y cumplimiento de disposiciones juridicas vy

administrativas e informar al Comite.

r_
T Levantar Actas. .




Operatividad del

Sistema de Evaluacidon de Avances

A | Proceso de Entrega y Recepcién de

la Administracion Publica Municipal
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De acuerdo con lo establecido en los articulos 189
de la Ley Organica del Municipio Libre y 6 parrafo
segundo de la Ley para la Entrega y Recepcion del
Poder Ejecutivo y la Administracion Publica

Municipal, | formulacion del
iIrcunstanciada de
Recepcion es

delo de ACTA, sin que éste sea limitativo,
s podra adaptarse a las circunstancias
se presenten durante este proceso.

H MODELO DE ACTA CIRCUNSTANCIADA PARA LA
ENTREGA Y RECEPCION DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA MUNICIPAL

Escudo del Municipio

ACTA CIRCUNSTANCIADA DE ENTREGA Y RECEPCION
(AYUNTAMIENTO E...)

Siendo las (hora) horas del dia primero de enero de dos mil veintiséls, reunidos en las oficinas del Palacio Municipal del H. Ayuntamiento de
(nombre del Ayuntamiento), ubicadas en (calle, ndmero exterior & interior en su caso, colonia y codigo postal), con el objeto de realizar la
Entraga y Recepcin de la Administracion Pdblica Municipal 2022-2025 del H. Ayuntamiento Constitucional de (nombre del Ayuntamiento), en
cumplimiento a los articulos 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 368 dela Constitucion Politica del Estado de
Veracruz de lgnacio de la Llave, y con fundamento en lo dispuesto por los numerales 110, 115 fraccidn 11, 186 al 190 de la Ley Orgénica del
Municipio Libre; 1, 3 fracciones II, Il y V; 4, 5 fraccidn I; 6, 9 sequndo pérrafo, 19 al 30 de la Ley para la Entrega y Recepcion del Poder
Ejecutivo y la Administracion Pdblica Municipal; asf como en el Acuerdo mediante el cual se da a conocer la expedicion de la Guia para el
Proceso de Entrega y Recepcion de la Administracion Pdblica Municipal 2022-2025, emitida por el H. Congreso del Estado; las personas
que & continuacion se can.

COMPARECEN POR LA ADMINISTRACION MUNICIPAL SALIENTE: EI C. (nombre del servidor piblico que entrega), quien concluye el cargo de
Presidente Municipal y se identifica con credencial para votar con nimero (colocar el Cddigo Identificador de la Credencial (CIC), nimero que se
localiza debajo de la firma del elector después de las letras IDMEX) y manifiesta como domicilio para ofr y recibir notificaciones o documentos
relacionados con la presente Acta, el ubicado en (calle, nimero interior y exterior, colonia, cddigo postal, localidad y municipio); el C. (nombre del
senvidor pblico que haya aportado informacion para el Expediente de Entrega) quien concluye el cargo de Sindico y se identifica con credencial para
votar con nimero (colocar el Codigo Identficador de la Credencial (CIC), nimero que se localiza debajo de la firma del elector después de las letras
IDMEX) y manifiesta como domicilio para oir y recibir notificaciones o documentos relacionados con la presente Acta, el ubicado en (calle, nimero
interior y exterior, colonia, cddigo postal, localidad ymunicipio). (Repetir ests parrafo portodos los servidores plblicos que aportaron informacidn para



CONTADORES ¥ AUDITORES el Expediente de Entrega: Regidores, Secretario, Tesorero, Director de Obras Publicas y Titular del Organo de Control Interno, etc.). Se anexan
copias fotostaticas de las identificaciones referidas.

COMPARECEN POR LA ADMINISTRACION MUNICIPAL ENTRANTE: El C. (nombre del servidor publico que recibe), Presidente Municipal
Constitucional, segln Constancia de Mayoria emitida por el Organismo Publico Local Electoral yfo con el Acta de la Sesion de Cabildo en que
rindid protesta, quien se identifica con credencial para votar con ndmero (colocar el Codigo Identificador de la Credencial (CIC), ndmero que se
localiza debajo de la firma del elector después de las letras IDMEX) y manifiesta como domicilio para oir y recibir notificaciones el ubicado en (calle,
numero interior y exterior, colonia, codigo postal, localidad y municipio); el C. (nombre del Sindico entrante), quien se identifica con credencial para
votar con ndmero (colocar el Cédigo ldentificador de la Credencial (CIC), ndmero que se localiza debajo de la firma del elector después de las
letras IDMEX) y manifiesta como domicilio para oir y recibir notificaciones el ubicado en (calle, nimero interior y exterior, colonia, codigo postal,
localidad y municipio). (Repetir este parrafo con los nombres de todos y cada uno de los servidores plublicos que conformen el Comité de Recepcion
y/o fueron designados por el Presidente Municipal Constitucional, para participar en el proceso de entrega y recepcion). Se anexan copias
fotostaticas de las identificaciones referidas, con la finalidad de consignar los siguientes:
HECHOS

Acreditadas las personalidades de los que intervienen en este acto, el C. (nombre del servidor plblico que entrega), procede a realizar la ENTREGA de

la informacidn y documentacion que muestra la situacién que guarda a esta fecha la Administracion Publica Municipal, misma que se sefiala a
continuacion:

No. INFORMACION FOLIOS
1 Organizacién

1.1 Organigrama Autorizado

1.2 Relacion de Manuales Administrativos

1.3 Relacién de Entidades Paramunicipales

1.4 Seguimiento del Proceso de Descentralizacion del IMM
2 Planeacidén

21 Plan Municipal de Desarrollo 2022-2025

2.2 Programas Municipales 2022-2025

2.3 Programa de Actividades Institucionales 2025

\ 2.4 Informes de Avance del Programa de Actividades Institucionales 2025
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No. INFORMACION FOLIOS
25 Programas Generales de Inversion (PGl) 2022-2025
26 Reportes Trimestrales de Avances Fisico-Financieros 2025
27 Cierres de Ejercicios 2022-2025

3 Marco Regulatorio y Situacién Legal
3.1 Relacidn de Reglamentos Municipales
32 Relacidn de Libros de Actas de Cabildo 2022-2025
33 Relacion de Acuerdos de Cabildo Pendientes de Cumplir
34 Relacion de Actas del Consejo de Planeacion para el Desarrollo Municipal (COPLADEMUN) 2022-2025
35 Relacion de Actas del Consejo de Desarrollo Municipal (CDM) 2022-2025
36 Relacidn de Juicios en Proceso Promovidos por el Ayuntamiento
37 Relacidn de Juicios en Proceso Promovidos en contra del Ayuntamiento
38 Relacion de Contratos, Convenios o Acuerdos
39 Informes de las Comisiones del Ayuntamiento 2022-2025

4 Financiera
4.1 Ley de Ingresos 2025 y Proyecto Anual de la Ley de Ingresos 2026
4.2 Presupuestos de Egresos 2025 y 2026
4.3 Estados de Situacidn Financiera 2025
4.4 Estados de Actividades 2025
45 Estados de Variacion en la Hacienda Publica 2025
46 Estados de Cambios en la Situacién Financiera 2025
47 Estados de Flujos de Efectivo 2025
48 Estados sobre Pasivos Contingentes 2025
49 Motas a los Estados Financieros 2025
4,10 Estados Analiticos del Activo 2025
4.1 Estados Analiticos de la Deuda y Otros Pasivos 2025
412 Estados Analiticos de Ingresos 2025
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No. INFORMACION FoOUOS

413 Estados Analiticos del Ejercicio del Presupuesto de Egresos 2025

4.14 Estados de Situacidon Financiera Detallados — LDF 2025

415 Informes Analiticos de la Deuda Pudblica y Otros Pasivos — LDF 2025

4.16 Informes Analiticos de Obligaciones Diferentes de Financiamientos — LDF 2025

417 Balances Presupuestarios — LOF 2025

418 Estados Analiticos de Ingresos Detallados — LDF2025

4.19 Estados Analiticos del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detallados — LOF 2025 (Clasificacion por Objeto del Gasto)

4.20 Estados Analiticos del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detallados — LDF 2025 (Clasificacion
Administrativa)

4.21 Estados Analiticos del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detallados — LDF 2025 (Clasificacion Funcional)

4.99 Estados Analiticos del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detallados — LDF 2025 (Clasificacion de Servicios
Personales por Categoria)

4.23 Proyecciones de Ingresos — LDF 2025

4.24 Proyecciones de Egresos — LDF 2025

4.25 Resultados de Ingresos — LDF 2025

4.26 Resultados de Egresos — LOF 2025

427 Informe sobre Estudios Actuariales — LDF 2025

4.28 Guia de Cumplimiento de la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios 2025

4.29 Awxiliar Contable de Cuentas Bancarias 2025

4.30 Awxiliar Contable de Cuentas por Cobrar 2025

4.3 Awxiliar Contable de Cuentas por Pagar 2025

432 Acuses de la Presentacion de los Estados Financieros y de Obra Publica Mensuales 2025

4.33 Acuses de la Presentacion al H. Congreso del Estado, de los Informes Trimestrales de Deuda 2025

4.34 Cuenta Publica 2025

4.35 Arqueo de Caja
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No. INFORMACION FoOUOS
4.36 Conciliaciones Bancarias

4.37 Situacién de Talonarios de Cheques

4.38 Inventario de Formas Valoradas

5 Administrativa

51 Existencias de Almacén

52 Inventario de Bienes Inmuebles, Infraestructura y Construcciones en Proceso
5.3 Inventario de Bienes Muebles

54 Inventario de Activos Intangibles

55 Relacién de Bienes Mo Inventariados

56 Relacidn de Bienes en Préstamo o Comodato

5.7 Cédulas de Bienes Inmuebles

5.8 Inventario de Reservas Temitoriales

59 Relacion de Informacidn Relativa a Catastro

5.10 Catalogo de Disposicién Documental

5.11 Relacién de Archivo de Tramite

5.12 Relacién de Archivo de Concentracion

5.13 Relacién de Archivo Histdrico

514 Relacidn de Archivos Electrdnicos

5.15 Relacion de Seguros Contratados

5.16 Relacién de Combinaciones de Cajas Fuertes

5.17 Relacién de Claves de Acceso

5.18 Relacién de Llaves

5.19 Relacién de Sellos Oficiales

520 Informe del Cumplimiento de Obligaciones Fiscales
521 Relacion de Expedientes del Personal

522

Plantilla de Personal
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' No. INFORMACION FOLIOS
CONTADORES Y AUDITORES
FINANCIEROS. S.C. 523 Tabulador de Sueldos Autorizados
5.24 Catalogo de Puestos
[ Inversién u Obra Pablica
6.1 Relacién de Obras y Acciones Terminadas 2022-2025
6.2 Reporte de Obras v Acciones Pendientes de Terminar Fisica y/o Financieramente 2025
6.3 Relacidn de Obras y Acciones con Contrato en Proceso de Rescisidn ylo Tramite de Recuperacién de Fianzas 2022-
225
6.4 Inventario de Materiales para la Obra Plblica v Mantenimiento
6.5 Relacidn de Expedientes Técnicos Unitarios de Obras Publicas 2022-2025
7 Transparencia
7.1 Relacidn de Solicitudes de Informacion y Solicitudes ARCO Pendientes de Atender
7.2 Relacion de Recursos de Revision en Tramite
7.3 Relacion de Denuncias Ciudadanas en Tramite
7.4 Relacidn de Documentacion Relativa a Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccidn de Datos Personales
8 Control y Fiscalizacidn
8.1 Sistema de Evaluacion y Fiscalizacidn de Veracruz (SEFISVER)
8.2 Auditorias a la Gestién Municipal
8.3 Resumen de Observaciones y Recomendaciones en Proceso de Atencidn
a4 Decretos que Aprueban el Informe del Resultado de la Fiscalizacion Superior de las Cuentas Publicas 2017, 2018, 2018,
) 2020, 2021, 2022, 2023 y 2024
85 Seguimiento de los Procedimientos de Investigacidn y Substanciacion de las Observaciones de Caracter
Administrativo v Acciones Implementadas para la Atencién de las Recomendaciones Determinadas por el ORFIS
9 Compromisos Institucionales
9.1 Actividades de Atencidn Prioritaria
DECLARACIONES
\ DE QUIENES ENTREGAN: Los CC. (nombre del Presidente Municipal saliente), (nombre de todos y cada uno de los servidores publicos que hayan

aportado informacién para el Expediente de la Entrega - Sindico, Regidores, Secretario, Tesorero, Director de Obras Publicas y Titular del Organo
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' de Control Interno, etc.), todos ellos de la Administracién Publica Municipal saliente, manifiestan bajo protesta de decir verdad, y sabedores de las
FINANCIERGS, 5.6 0" ES penas y sanciones que se imponen a quienes falten a la verdad en una declaracién ante autoridad competente, previstas en el articulo 333 del Cédigo
Penal para el Estado Libre y Soberano de Veracruz de Ignacio de la Llave, haber proporcionado, sin omisién alguna, todos los elementos necesarios
para la formulacion de la presente Acta Circunstanciada de Entrega y Recepcién; declarando que no fue omitido ningin asunto o aspecto importante
relativo a su gestién y que no conservan en su poder ningun bien, documento o informacién digitalizada propiedad del Municipio. Manifiestan tener
conocimiento de que en términos del articulo 26 de la Ley para la Entrega y Recepcion del Poder Ejecutivo y la Administracién Publica Municipal, el
contenido de la presente Acta y sus Anexos, sera analizado en un plazo de treinta dias naturales posteriores a este acto y con pleno respeto a las
garantias constitucionales que les otorgan los articulos 14 y 16 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, podran ser requeridos
para efectuar las aclaraciones pertinentes y proporcionar la informacién que se les solicite; en tanto no transcurran los plazos de prescripcion que
establece el articulo 78 parrafo cuarto de la Constitucién Politica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, aceptan que la presente entrega no
exime a las personas que intervienen en la presente Acta Circunstanciada de Entrega y Recepcion por parte de la Administracién Pablica Municipal
saliente, de las responsabilidades en que hubieran incurrido con motivo del desempefio de sus cargos y que pudieran llegarse a determinar con
posterioridad.

DE QUIEN RECIBE: Por su parte el C. (nombre del Sindico, representante legal de la Administracion Publica Municipal entrante) manifiesta que
recibe del C. (nombre del Presidente Municipal saliente), con las reservas de ley, los recursos, documentos, informacién y anexos que se precisan
en el contenido de la presente Acta Circunstanciada de Entrega y Recepcién, declarando tener conocimiento que de acuerdo al articulo 26 de la Ley
para la Entrega y Recepcién del Poder Ejecutivo y la Administracién Pdblica Municipal, debera conformarse una Comisiéon Especial para llevar a
cabo su verificaciéon dentro de los treinta dias naturales y emitir un Dictamen, el cual se sometera a la consideracién del Ayuntamiento, quien podra
llamar a los ex servidores publicos para solicitar informacién, documentacién complementaria o expresar lo que a su interés convenga. Hecho lo
anterior, la administracién entrante emitira el Acuerdo correspondiente en via de opinién, el cual remitira en los 5 dias habiles siguientes junto con
la presente Acta y el Expediente de Entrega al H. Congreso a través de la Secretaria de Fiscalizacién, para efecto de revision de las cuentas publicas
municipales.

Otros hechos, manifestaciones o uso de la voz: (situaciones acontecidas durante el desarrollo del acto, aclaraciones o cualquier otro hecho relevante
que sea necesario destacar tanto por los funcionarios entrantes como salientes, Unicamente en caso de ser necesario).

El Sindico entrante, hace saber a los servidores de la Administracion Publica Municipal saliente, que la presente entrega no los libera de
responsabilidad alguna prevista en la Ley que pudiera llegar a determinarse con posterioridad por las autoridades competentes, toda vez que los
recursos y asuntos que se entregan, son recibidos en la situacién y circunstancias en que se encuentran, dejando a salvo la facultad de las
\\ autoridades responsables de comprobar la veracidad de los datos asentados en la presente Acta y sus Anexos, advertidos de que la negativa
a firmar dicha Acta, no afecta su valor probatorio. Por otra parte, se hace del conocimiento de los presentes, que en términos de los articulos 110
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CONTADORES ¥ AUDITORES de la Ley Organica del Municipio Libre y 30 de la Ley para la Entrega y Recepcion del Poder Ejecutivo y la Administracién Publica Municipal, la
administracion entrante revisara, durante el primer afio de su ejercicio, las cuentas y responsabilidades del Ayuntamiento saliente, para los efectos
legales que procedan.

CIERRE

No habiendo otro asunto que hacer constar, previa lectura que se hizo de la presente Acta Circunstanciada para la Entrega y Recepcion de la
Administraciéon Publica Municipal 2022-2025, se da por concluida siendo las (hora) horas del dia primero de enero de dos mil veintiséis, firmando
por propia voluntad y para constancia al margen y al calce en todas sus fojas, todos los que en ella intervinieron.

POR LA ADMINISTRACION POR LA ADMINISTRACION
MUNICIPAL SALIENTE MUNICIPAL ENTRANTE
EX PRESIDENTE MUNICIPAL PRESIDENTE MUNICIPAL
NOMBRE NOMBRE
EX SINDICO siNDICO
NOMBRE NOMBRE

TODOS Y CADA UNO DE LOS QUE INTERVENGAN EN EL ACTA
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b INFORMACION PARA LA ENTREGA
Y RECEPCION

Entrega seran:

1. ORGANIZACION

/

2. PLANEACION

/

3. MARCO REGULATORIO Y LEGAL

4. FINANCIERA

N NN NS

\

Articulo 22. Los rubros que
integraran el Expediente

de

Wl

5. ADMINISTRATIVA

7. TRANSPARENCIA

8. CONTROL Y FISCALIZACIO

6. INVERSION PUBLICA >
N>

9. COMPROMISOS INSTITUCIONALES >
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. Expediente de Entrega-Recepcion

1.1 ORGANIGRAMA AUTORIZADO

12  RELACION DE  MANUALES
/ ADMINISTRATIVOS

1. ORGANIZACION
1.3 RELACION DE ENTIDADES

PARAMUNICIPALES

1.4 SEGUIMIENTO DEL PROCESO DE
DESCENTRALIZACION DEL IMM




£

Expediente de Entrega-Recepcion

2. PLANEACION

>

>

>

2.1 PLAN MUNICIPAL DE DESARROLLO 2022-2025
2.2 PROGRAMAS MUNICIPALES 2022-2025

2.3 PROGRAMA DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES
2025

24 INFORMES DE AVANCE DEL PROGRAMA DE
ACTIVIDADES INSTITUCIONALES 2025

2.5 PROGRAMAS GENERALES DE INVERSION (PGI)
2022-2025

2.6 REPORTES TRIMESTRALES DE AVANCES
FISICOFINANCIEROS 2025

2.7 CIERRES DE EJERCICIOS 2022-2025
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DDDDDDDDDDDDDDDDDDDD
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Expediente de Entrega-Recepcion

3. MARCO

LEGAL

>
>

>

3.1 RELACION DE REGLAMENTOS MUNICIPALES

3.2 RELACION DE LIBROS DE ACTAS DE CABILDO 2022-
2025

3.3 RELACION DE ACUERDOS DE CABILDO PENDIENTES
DE CUMPLIR

3.4 RELACION DE ACTAS DEL CONSEJO DE PLANEACION
PARAEL DESARROLLO MUNICIPAL (COPLADEMUN)
2022-2025

3.5 RELACION DE ACTAS DEL CONSEJO DE
DESARROLLO MUNICIPAL (CDM) 2022-2025

3.6 RELACION DE JUICIOS EN PROCESO PROMOVIDOS
POR EL AYUNTAMIENTO

3.7 RELACION DE JUICIOS EN PROCESO PROMOVIDOS
EN CONTRA DEL AYUNTAMIENTO

3.8 RELACION DE CONTRATOS, CONVENIOS O
ACUERDOS

3.9 INFORMES DE LAS COMISIONES DEL AYUNTAMIENTO
2022-2025
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’’’’’’’’’’’ Expediente de Entrega-Recepcion

4. FINANCIERA> <:

>

YV V

A\ YV V VY

YVVVYYVY

4.1 LEY DE INGRESOS 2025 Y PROYECTO ANUAL DE LA LEY DE
INGRESOS 2026

4.2 PRESUPUESTOS DE EGRESOS 2025 Y 2026

4.3 al 4.27 INFORMACION DE LOS ESTADOS FINANCIEROS/LDF 2025

4.28 GUIA DE CUMPLIMIENTO DE LA LEY DE DISCIPLINA
FINANCIERA DE LAS ENTIDADES FEDERATIVAS Y LOS
MUNICIPIOS 2025

4.29 AUXILIAR CONTABLE DE CUENTAS BANCARIAS 2025

4.30 AUXILIAR CONTABLE DE CUENTAS POR COBRAR 2025

4.31 AUXILIAR CONTABLE DE CUENTAS POR PAGAR 2025

4.32 ACUSES DE LA PRESENTACION DE LOS ESTADOS
FINANCIEROS Y DE OBRA PUBLICA MENSUALES 2025

4.33 ACUSES DE LA PRESENTACION AL H. CONGRESO DEL
ESTADO, DE LOS INFORMES TRIMESTRALES DE DEUDA 2025

4.34 CUENTA PUBLICA 2025

4.35 ARQUEO DE CAJA

4.36 CONCILIACIONES BANCARIAS

4.37 SITUACION DE TALONARIOS DE CHEQUES

4.38 INVENTARIO DE FORMAS VALORADAS




Expediente de Entrega-Recepcion

YV VY

YV V V

A\

VV V V

5.1 EXISTENCIAS DE ALMACEN

5.2 INVENTARIO DE BIENES INMUEBLES,

INFRAESTRUCTURA Y CONSTRUCCIONES EN PROCESO

5.3 INVENTARIO DE BIENES MUEBLES

5.4 INVENTARIO DE ACTIVOS INTANGIBLES

5.5 RELACION DE BIENES NO INVENTARIADOS (Menor a 70
UMA)

5.6 RELACION DE BIENES EN PRESTAMO O

COMODATO

5.7 CEDULAS DE BIENES INMUEBLES

5.8 INVENTARIO DE RESERVAS TERRITORIALES

5.9 RELACION DE INFORMACION RELATIVA A CATASTRO

5.10 CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL




Expediente de Entrega-Recepcion

YV V VY YVVVYVYVYV

YV VYV

5.11 RELACION DE ARCHIVO DE TRAMITE

5.12 RELACION DE ARCHIVO DE CONCENTRACION

5.13 RELACION DE ARCHIVO HISTORICO

5.14 RELACION DE ARCHIVOS ELECTRONICOS

5.15 RELACION DE SEGUROS CONTRATADOS

5.16 RELACION DE COMBINACIONES DE CAJAS
FUERTES

5.17 RELACION DE CLAVES DE ACCESO

5.18 RELACION DE LLAVES

5.19 RELACION DE SELLOS OFICIALES

5.20 INFORME DEL CUMPLIMIENTO DE

OBLIGACIONES FISCALES

5.21 RELACION DE EXPEDIENTES DEL PERSONAL

5.22 PLANTILLA DE PERSONAL

5.23 TABULADOR DE SUELDOS AUTORIZADO

5.24 CATALOGO DE PUESTOS




Expediente de Entrega-Recepcion

4

6. INVERSION
PUBLICA

> 6.1 RELACION DE OBRAS Y ACCIONES TERMINADAS 2022-

2025

6.2 REPORTE DE OBRAS Y ACCIONES PENDIENTES DE

TERMINAR FISICA Y/O FINANCIERAMENTE 2025

6.3 RELACION DE OBRAS Y ACCIONES CON CONTRATO

EN PROCESO DE RESCISION Y/O EN TRAMITE DE
RECUPERACION DE FIANZAS 2022-2025

6.4 INVENTARIO DE MATERIALES PARA LA OBRA

PUBLICA Y MANTENIMIENTO

6.5 RELACION DE EXPEDIENTES TECNICOS UNITARIOS DE

OBRAS PUBLICAS 2022 - 2025




£

Expediente de Entrega-Recepcion

7. TRANSPARENCI

X

> 7. RELACION DE SOLICITUDES DE

INFORMACION Y SOLICITUDES ARCO
(Derechos de Acceso, Rectificacion,
Cancelacion y Oposicion) PENDIENTES DE
ATENDER

7.2 RELACION DE RECURSOS DE REVISION
EN TRAMITE

7.3 RELACION DE DENUNCIAS
CIUDADANAS EN TRAMITE

7.4 RELACION DE DOCUMENTACION
RELATIVA A TRANSPARENCIA, ACCESO A
LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS
PERSONALES




Expediente de Entrega-Recepcion

8. CONTROLY
FISCALIZACION

8.1 SISTEMA DE EVALUACION Y FISCALIZACION DE
VERACRUZ (SEFISVER)

8.2 AUDITORIAS A LA GESTION MUNICIPAL

8.3 RESUMEN DE OBSERVACIONES Y
RECOMENDACIONES EN PROCESO DE ATENCION
8.4 DECRETOS QUE APRUEBAN EL INFORME DEL
RESULTADO DE LA FISCALIZACION SUPERIOR DE
LAS CUENTAS PUBLICAS 2017, 2018, 2019, 2020,
2021, 2022, 2023 Y 2024

8.5 SEGUIMIENTO DE LOS PROCEDIMIENTOS DE
INVESTIGACION Y SUBSTANCIACION DE LAS
OBSERVACIONES DE CARACTER ADMINISTRATIVO
Y ACCIONES IMPLEMENTADAS PARA LA ATENCION
DE LAS RECOMENDACIONES DETERMINADAS POR
EL ORFIS
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Expediente de Entrega-Recepcion

9. COMPROMISOS

> 9.1 ACTIVIDADES DE ATENCION
INSTITUCIONALES PRIORITARIA
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vl CLASIFICADOR POR TIPO DE INFORMACION

1.- DOCUMENTO EXISTENTE

2.- FORMATO A COMPLETAR

‘ 3.- REPORTE DE SISTEMA

\\



CORDOBA Y ORIZABA

CONTADORES Y AUDITORES
FINANCIEROS. S.C.

TIFOD
REPORTE DE
RESPOMNSABLE DE LA
No. INFORMACION DOCUMENTO FORMATO A SISTEMA e
** SIMVER
1 Organizacion
1.1 Organigrama Autorizado o Tesareria
12 Relacion de Manualas Administrativos w Todas las Areas
) ) o Secrataria dal H.
1.3 Ralacion de Entidadas Paramunicpalas w Ayurdamienta
1.4 Seguimiento del Procaeso de Descantralizacian del IMM v Direccion del IMM
2 Planeacion
21 Plan Municipal da Desarmllo 2022-2025 w Presidencia
22 Programas Municipalas 202&2-2025 w Presdencia
23 Programa de Actividadeas Institucionalas 2025 o Tesoreria
Informes de Avance del Programa de Actividades )
24 Institucionales 2025 l Tesoreria
Tesoraria o Chraccion
25 Programas Ganarales de Inversian (PG 2022-2025 w de Obras Phblicas
26 Rapories Trimeastralas dea Avances Fisico-Financieros 2025 w M Direccion da Obras Publicas
27 Ciarmas de Ejerdcios 2022-2025 w M Direccion da Obras Publicas
3 Marco Regulatorio y Situacion Legal
Secrelaria del H.
31 Ralacion de Reglamenios Municipales o Ayuntamiento, Direccidn
Juridica o equivalanta.
) ) ) Secrataria dal H.
32 Realacidn de Libros de Aclas da Cabildo 2022-2025 £

Ayuniamiento




CORDOBA Y ORIZABA

/

CONTADORES Y AUDITORES
FINANCIEROS. S.C.

ESCUDO (1)

VIl. ANEXO DE FORMATOS PARA LA
ENTREGA Y RECEPCION

ANMUNTAMIENTO DE

2)

. VER.

1.2 RELACISN DE MANUALES ADMINISTRATIVOS

Mo. (3)

DEMOMIMACIKYM (4)

FECHA (5)

OBSERVACIONES (6)

PUBLICACION ¥ FECHA (7)

INFORMACION AL: (8)
RESPOMNSAELE DE LA INFORMACION: (9)

ENTREGA (10)

MNOMEBERE. CARGDO % FIRNA

RECIBE (11)

MOMBRE Y FlRNMA




CORDOBA Y ORIZABA
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CONTADORES Y AUDITORES
FINANCIEROS. S.C.

1.2 RELACION DE MANUALES ADMINISTRATIVOS

OBJETIVO: Identificar los Manuales de Organizacion, Procedimientos y Servicios con que cuenta el Ayuntamiento, con la finalidad de que
las autoridades municipales entrantes conozcan las areas que lo conforman y su funcicnamiento.

Se anotara(n)

El escudo oficial del Municipio (insertar).

El nombre del Municipio tal como lo sefiala |a Ley Organica del Municipio Libre.

El nimero consecutivo de los documentos relacionados (1, 2, 3, etc.).

El nombre y tipo del documento de que se trate. Ejemplo: Manual General de Organizacidn, Manual de Procedimientos de la Tesoreris
0 Manual de Servicios.

El dia, mes y afno en que se autorzo el manual administrativo refendo.

Los comentarios que se consideren importantes respecto a los manuales administrativos.

El sitio de la publicacion de los manuales y |la fecha de la misma.

El dia, mes y ano en que se actualizd la informacion de este formato. Ejemplo: 15 de diciembre de 2025.

El nombre y cargo del servidor pdblico responsable de integrar la informacion, v en su caso del resguardo de la documentacion
soporte.

El nombre completo, el cargo v la firma del servidor pablico responsable de la entrega (Presidente Municipal).

"

El nombre completo y la firma de la persona designada para recibir.

Mola: 51 los manuales no estan autonzados, hacer ralenencla 8 estod comd Froyecto ¥ en el apartado de Obsarvacdnes Indicar que e raquierns |3 autorzacsdn, o an Su Caso, &
porcentaje de avance que &2 bene en |3 elaboracion de cada documenio.
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= ACTO PROTOCOLARIO DE
ENTREGA RECEPCION

En los casos de conclusion de un
periodo constitucional, el

ocolo de Entrega y

acepcion se realizara el
a PRIMERO DE ENERO
n que se instale el
uevo Ayuntamiento, ...
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( ) A
41, Acto Protocolario de Entrega y Recepcion:

El Acto Protocolario de Entrega y
Recepcion se llevara a

cabo el 1° de enero de
2026 en las instalaciones ' &1

) 4
yuntamiento, en el }\V
\JL

horario que los Comites
Entrega y de

ecepcion determinen,
onforme lo dispuesto en los
rticulos 186 y 189 de la LOML vy el
de la LERPEAPM

q



CORDOBA Y ORIZABA

ol ACTO PROTOCOLARIO DE ENTREGA
Articulo 24. RECEPCION

ara el acto protocolario deberan prepararse dOS

antos del Expediente, que se proporcionaran a
los servidores publicos que entregan y reciben.

Del acta circunstanciada deberan

elaborarse S5 ejemplares, que se
distribuira

. A Jos mtegrantes del Ayuntamiento o servidor

. Al archivo del area que corresponda; y

. Al Congreso del Estado a traves de la Secretaria de
iscalizacion y al Organo de Fiscalizacion Superior, en
plazo no mayor de quince dias naturales.




Acciones a cargo del nuevo Ayuntamiento,
posteriores al Acto Protocolario:

DIFUNDIR

REMITIR

DESIGNAR

AN
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OOOOOOOOOOOOOOOOOOOO
................

posteriores al Acto Protocolario:

Articulos 110 LOML / 30 LERPEAPM

Las cuentas y responsabilidades de los
Ayuntamientos seran revisadas por |as
autoridades entrantes, durante el primer
ano de su ejercicio, para los efectos
legales a que haya lugar.

\\

Acciones a cargo del nuevo Ayuntamiento,

/\

O
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Y LEY ORGANICA DEL MUNICIPIO LIBRE

................

TITULO NOVENO
DE LA ENTREGA Y RECEPCION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA

MUNICIPAL
CAPITULO |
Articulos del 186 al 190
Articulo 186. ... El Congreso podra designar representantes para que
participen como observadores en el proceso de rendicion de cuentas
rticulo 190. “... El dictamen se sometera, dentro de los quince dias

atyrales siguientes, al conocimiento y consideracion del
yuntamiento,...

: ometido a su consideracion el dictamen, el Ayuntamiento emitira el
aguerdo correspondiente, en via de opinion y, dentro de los quince
naturales siguientes,...”
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ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL
ESTADO DE VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE

RAF-1-CP2024-014

PADRON 2024 DE DESPACHOS Y
PERSONAS PRESTADORAS DE SERVICIOS PROFESIONALES DE AUDITORIA

VIGENCIA:
PARA LA FISCALIZACION DE LA CUENTA PUBLICA 2024

CONSTANCIA DE REGISTRO

Nombre: L.C. Ideffonso Castaneda Fiscal
Modalidad: Auditoria Financiera Presupuesial Tipo: Registro

Dictaminador: L.C. Idelfonso Castaneda Fiscal

Datos Generales: R.F.C. CAFI730123834, con domicilio fiscal er

mail.com, tel

Veracruz, 14 de febrero de X

Xclapa-Enrique

/
ATENTAMENTE
\ ( Ao
MTRA. DELIA: ﬁi’l COBOS
—~ AUDJTORA GENERAL

FISCAL

TEL. 2721134590
onchocasfi@gmail.com

CORDOBA Y ORIZABA

CONTADORES Y AUDITORES
FINANCIEROS. S.C.

GRACIAS POR SU ATENCION

C.P.C. IDELFONSO CASTANEDA

VERACB U

Xebepe. Ver. 25 de werzo do 2

C.P.C. IDELFONSO CASTANED
R.F.C CAFI 730123 834
PRESENTE

En respuests o la solctud de in

pcitn en ol Registro Unico de Contadores Publicos Autorizados pera

Dictaminar Impuestos Estatales, recitida an esta Subsecratacis a mi cargo, con fecha 18 de mayo de 2015

@ cual ie permitra formular diCtamenes de CONOMICad Con 10 estabiecico en les Reglas de Caracy

or

General para ¢l Cumplimiento del Dictamen de las Obligaciones Fiscales establecidas en o Cédigo

Financiero para el Estado de Veracruz de ignacio de la Llave en materia del impuesto Sotre Erogaciones
por Remuneraciones al Trabajo Parsonal, del IMpuesto por 1a Prestacion de Servicios do HOSPECajo y do
mpuesto Scbre Lolerias, Rifes, Sortoos y Concursos, publicades of 8 de mayo de 2015 en ls Gaceta
Oficial del Estado de Veracrur. con Nom. Ext. 184, se determina ko siguiente

En mi caricter do autondad fiscal ostatal y on uso do los facultades condoridas on oo Articulo 20, inciso ¢

Sl Cixligo Financiern para of Estado de Veracruz de Ignacio de la Liave; Articulos 1 inciso c). 4, 8. 12

fraccitn 1, 16 fraccion XXVI y 20 fraccién XXVII y XXX, del Reglamento Interior o Secretarta de

Finanzas y Plonoacion del E

de Veracruz do Ignacio do la Liavo, 08 do mi competoncia o

storgamiento del registro a los Contadores Plblicos que hayen cumplido con los requisitos establecidos

onsideranco 10 ANENOT, y UNA ver VAIKIados 108 dOCUMBNIDS QU PropPOrCiono en ta plataforma de
Sistoma pars Contadores PUDICOS AUIONZados (SICPA) pars of Proceso e INSorpeion yio Sctualzacion oo
rogistro. se constotd que cumple con loo requisitos oxigidos on la nomotividad vigents. por lo Gue tongo o

bien otorger s sutcrizacdn de registro 8 través de la presents Constancia. que Io acredita como Contador

PUbICO Aufionzaco para (a elabomcion de Dictamenes

NUMERO DE REGISTRO ASIGNADC

DATOS DE VALIDACION
ATENTAMENTE

RFC Linea de Captura:

Lic. Diogo Dovid Meléndez Bravo CAFI730123834 12221163896830827285
Subsecretano de Ingresos "

MjAYMT OyOKNBREKIMZAXM]MEM2OKM]U20C4w I | Illll

Fomets grmea3s @ 2¢ de Tarco de 2034 Cam ofce ce Constarcia de Mgt o3 v MU s o 31 O Fieus O

Av Xetaps Mo J01. Unkind del Boecm, C . 91090, Xawmpa, Varsen,
e (728) B2 14 00, wwww wefgsan gets ot



DrecToR DE LA GaceTa OfciaL
Epussno JUAREZ DEL ANGEL

OFICIAL

ORGANO DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE

Cutisrrez Zamora s'n Esq. Diego Lexio, Col. Centro Tel 2288178154 Xalapa-Erriquez, Ver
Tomo CCXT Xalapa-Enriquez, Ver., jueves 20 de febrero de 2025 Nim Ext. 074
SUMARIO

GOBIERNO DEL ESTADO

OrGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR

1
DEL ESTADO DE VERACRUZ
RP(JL.\.\ DE C\Rv.\( IER G"NFR.'\I PARA LA PR*.SI'.\'L\( ON DE LA
Invormacion Movicime at Orcaxe pe Fiscauzacion Surerior
DEL E?‘.l ADO DE ‘JPRA( RUZ, A IRAVES DBE L‘Ih”“).\ E'. ECIRONICOS

folio 0233

NUMERO EXTRAORDINARIO
TOMO II

\\

DECIMA TERCERA. Para los Cierres de ejercicio, los Entes Fiscalizables Municipales deberan
considerar lo siguiente:

I. Presentar en la plataforma SIMVER, la siguiente documentacion:
a) Formato "Cierre de Ejercicio”, mismo que genera el SIMVER con los datos registrados.

b) Actas de sesién del CDM, Cabildo u Organo de Gobierno en el que se acuerda y autoriza
el Cierre de Ejercicio, las cuales deberan sefialar la aprobacion conforme al articulo 28,
segundo parrafo de la Ley Organica del Municipio Libre, asi como incluir el listado de obras
y/o acciones programadas a ejecutar (en el que se detalle nimero de obra, descripcion,
monto aprobado, devengado, pagado, metas, fechas programadas de ejecucion y
modalidad de ejecucion).

I. El cierre del ejercicio se sujetara a lo siguiente:

1. Debera aprobarse y presentarse, a mas tardar, durante los primeros 25 dias naturales del
mes de enero del ejercicio posterior al que se informa.

2. Tratandose de un ejercicio de cambio de administracion municipal, deberéa aprobarse y
presentarse a mas tardar durante los primeros 25 dias naturales del mes de diciembre del
afio de que se trate.

3. Para los cierres anticipados de las fuentes distintas de FAISMUN y FORTAMUNDF,
debera presentarse durante los primeros 25 dias naturales del mes siguiente a la fecha
limite de presentacion del Reporte Trimestral de Avances Fisico-Financieros de que se
trate, en caso de que en dicho documento se reporten avances tanto fisicos como
financieros al 100% de la totalidad de las obras y acciones que lo conforman.

La presente disposicion también resulta aplicable para obras o acciones que de acuerdo
con los lineamientos de la fuente de financiamiento en especifico puedan tener el caracter
de multianuales.



Jltima Actualizacién 15 DE NOVIEMBRE DE 202
LEY ORGANICA DEL

MUNICIPIO LIBRE

Articulo 190. Concluida la entrega y recepcion, el Ayuntamiento entrante designara una Comision
Especial, de la que deberan formar parte, al menos, el tesorero, el director de obras publicas y ¢l
thular del organo de control intemo municipal, ¥ [a que se encarqara de analizar ¢! expediente
Infeqrado con [a documentacion conducente, para formular un dictamen en un plazo de treinta dias
naturales.

El dictamen se sometera, dentro de los quince dias naturales siguientes, al conocimiento Y
consideracion del Ayuntamiento, el cual podra llamar a los servidores publicos de la administracion
anterior, para que expresen 1o que a su Inferes convenga, respecto de fas observaciones que ¢l
dictamen contenga o para solicar informacion o documentacion complementaria, La respuesta s
producira en un plazo no menor a setenta y dos horas, contado  partr de la notficacion.

Somefido a su consideracion el dictamen, el Ayuntamiento emitira &l acuerdo corespondiente, en
Via cle opinion y, dentro de los quince dias naturales siquientes, remitira copia del expediente de
antrega | recepcion al Congreso del Estado a traves de la Secretaria de Fiscalizacion, para ¢l

afecto de revision de as cuentas publicas municipales.
W\

LEY PARA LA ENTREGA Y RECEPCION DEL
PODER EJECUTIVO Y LA ADMINISTRACION
PUBLICA MUNICIPAL

Articulo 26. Concluida la entrega y recepcion por cambio de administracion, el Ayuntamiento
entrante designara una Comision Especial, de la que deberan formar parte al menos el tesorero, ¢l
director de obras publicas y el ftular del Organo Inferno de Control, que se encargard de analizar el
Expediente de Entrega con la documentacion conducente, para formular un dictamen en un plazo
(e treinta dias naturales.

El dictamen se sometera, dentro de los cinco dias habiles siguientes a fa consideracion del
Ayuntamiento, el cual podra llamar alos ex servidores publicos, para que expresen o que a suinterés
convenga, respecto de [as observaciones que el dictamen contenga o para solicitar informacion o
documentacion complementaria. La respuesta se producira en un plazo no menor a tres ni mayor a
quince dias habiles, contados a partir de que surta efectos la notficacion.

Hecho lo anterior, dentro de los cinco dias habiles siquientes, el Ayuntamiento emitira el Acuerdo
correspondiente en via de opinion, que remitia con €l Acta Circunstanciada y el Expediente al
Congreso del Estado a traves e la Secretaria de Fiscalizacion, para el efecto de revision de fas
Cuentas Publicas municipales,



CAPITULO |

DEL FUNCIONAMIENTO DEL AYUNTAMIENTO

Articulo 21. EI Presidente Municipal debera rendir protesta publicamente el dia 31 de diciembre
Inmediato posterior a su eleccion ante los Ediles del nuevo Ayuntamiento y, acto sequido, tomara
protesta a los demas Ediles. Cuando por circunstancias imprevistas no se pudiera rendir la
protesta conforme a lo antes senalado, el Congreso del Estado o la Diputacion Permanente
senalaran el nuevo dia en que deba verificarse dicho acto y nombrara a un representante para que
tome la protesta a los Ediles del nuevo Ayuntamiento.
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